
 

Haftalık Ders Programının 

Hazırlanmasının Talep Edilmesi 

MEVZUAT :  

- Karatekin Üniversitesi Önlisans Ve Lisans Eğitim Öğretim Yönetmeliği  
- 2547 Sayılı Kanun 
- 5070 Sayılı Elektronik İmza Kanunu 
 

HAZIRLAYAN 

  

ONAYLAYAN 

 

 

 

T.C. 

ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ 

Fen Fakültesi 

Haftalık Ders Programı Hazırlama İşlemleri 

İş Akış Şeması 
 

 
 

 

 

İşlem / İş Akışı 

 

 

Sorumlular 

 

 

Faaliyet 

 
 

Dokümantasyon / 
Çıktı 

 
 

- - - 

 

5-I Dersleri 
Koordinatörlüğü 

Üniversitemiz 5-I Dersleri 
Koordinatörlüğü tarafından 5-I 
Derslerine ait Haftalık Ders 
Programları hazırlanarak Akademik 
Birimlere gönderilir. 

Yazı, Haftalık Ders 
Programı 

   

Dekanlık, Destek 
Hizmetleri Birimi 

Dekanlık Makamınca;  Bölüm 
Başkanlıklarından süresi içerisinde 
Haftalık Ders Programlarının 5-I 
Dersleri Haftalık Ders programına 
uygun olarak hazırlanması talep 
edilir. 

Yazı, Haftalık Ders 
Programı 

   

Bölüm Başkanlığı 

Bölüm Başkanlıklarınca süresi 
içerisinde hazırlanan; Haftalık Ders 
Programı, Fakülte Kuruluna 
sunulmak üzere Dekanlık Makamına 
yazı ile gönderilir. 

Yazı, Haftalık Ders 
Programı 

 
Dekanlık, Fakülte 
Kurulu 

Haftalık Ders Programının uygun 
olup olmadığı değerlendirilir. 

- 

 
 
 
 
 

Dekanlık, Fakülte 
Kurulu 

Fakülte Kurulu; Haftalık Ders 
Programını uygun görmemesi 
halinde yeniden hazırlanmak üzere 
ilgili Bölüm Başkanlıklarına yazı ile 
bildirir.  

Fakülte Kurulu, Yazı 

   

Dekanlık, Destek 
Hizmetleri Birimi 

Onaylanan Haftalık Ders Programı 
İlan edilmek ve UBİS’e girilmek 
üzere ilgili Bölüm Başkanlıklarına 
gönderilir. 

Fakülte Kurulu, Yazı 

 

Bölüm Başkanlığı 

Bölüm Başkanlıklarınca; Haftalık 
Ders Programı süresi içerisinde 
UBİS’e girilir, panolarda ve web 
sayfasında ilan edilir. 

Veri Girişi, İlan 

 
 

 
 
 
 

- - - 

 

Haftalık Ders Programı Hazırlama 

İşlemleri İş Akış Süreci 

Haftalık Ders Programının Dekanlık 

Makamına Sunulması 

Haftalık Ders 
Programı 

Uygun mu? 
 HAYIR 

 

EVET 

 
Onaylanan Haftalık Ders Programının 

Bölüm Başkanlıklarına Gönderilmesi  

Haftalık Ders Programının İlan 
Edilmesi  

 

Haftalık Ders Programı Hazırlama 
İşlemleri İş Akış Süreci Sürecinin 

Sonlandırılması 
 

 

5-I Dersleri Haftalık Ders Programının 

Akademik Birimlere Gönderilmesi 


